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So funkt ioniert  d ie  App

Diese App wurde für  a l le  deutschsprachigen Schülerf i rmen erste l l t .  S ie  nutzt  ke ine 
personenbezogenen Daten.  Die  zugefügten Inhalte  der  e inzelnen Schülerf i rmen werden auf  e inem 
deutschen Server  gespeichert .

V ideo-Tutor ia ls  s ind auf  https://www.kobranet .de/myschuef i/v ideo-tutor ia ls/  zu  f inden.

Los  Geht´s!

1. Entscheidung tref fen

„Ich möchte…“

• „eine Schülerf i rma gründen“ Es  g ibt  noch keine Schülerf i rma,  aber  ihr  wol l t  euch informieren,  
wie  man e inegründet.  Hier  werdet  Ihr  in  10 Schr i t ten durch den Gründungsprozess  gele i tet .  Es  
g ibt  Checkl isten undweiterführende L inks  in  den Hinweisen.

• „mich a ls  Projekt le i ter* in  anmelden“ Hier  registr iert  s ich  d ie  Person,  d ie  d ie  Schülerf i rma 
le i tet ,  um einenZugang zu erste l len.  Dabei  wird  u.a .  d ie  Schulnummer abgefragt .  Wer s ie  n icht  
weiß,  f ragt  b i t te  im Sekretar iatnach.  Dann erfasst  er/s ie  d ie  Mitarbeitenden der  Schülerf i rma 
und legt  deren Rechte für  d ie  App fest .

• „mich a ls  Mitarbeiter*in  anmelden“ Nach der  Registr ierung der  Schülerf i rma und der  Erfassung 
derMitarbeitenden können s ich d ie  Teammitg l ieder  h ier  se lbst  registr ieren und jederzeit  mit  
ihrem eigenen Handyin  der  App anmelden.  Dafür  werden Angaben benöt igt ,  d ie  an d ie  le i tende 
Person gesendet  wurden.

• „mich a ls  Kunde*in umsehen“ Kundinnen und Kunden können ihre  Schülerf i rma suchen und 
s ich ansehen,welche Waren angeboten werden.  Wer s ich  registr iert ,  kann Bonuspunkte 
sammeln und e in lösen.

     2 .  Nach der  Registr ierung /  Die  Tools  
Nach der  Registr ierung erhält  der/die  Projekt le i ter* in  e ine sechsste l l ige  Zahlen-Z i f fern-
Kombinat ion a ls  Nutzername,  der  n icht  geändert  werden kann und für  zukünft ige  Anmeldungen 
notwendig  i s t .  I s t  der  Account  f re igeschaltet ,  so l l ten zuerst  a l le  Mitarbeitenden erfasst  werden,  
damit  s ie  s ich  mit  dem von der  App erste l l ten Nutzernamen und dem Registr iercode der  
Schülerf i rma anmelden können.
Team
Hier  werden durch den/die  Projekt le i ter* in  a l le  Mitarbeitenden der  Schülerf i rma erfasst :  Vor-  oder  
Spitzname,  K lasse bzw.  Jahrgangsstufe  und Funkt ion in  der  Schülerf i rma.  Außerdem können in  
d iesem Tool  Rechte vergeben werden.  Al le  haben das  Leserecht .  Zusätz l ich  können die  Rechte 
„Erste l len“,  „Bearbeiten“ oder  „Löschen“ in  jedem Tool  für  jede Person e inger ichtet  werden.  Per  
K l ick  auf  d ie  erfasste  Person wechselt  man zur  Bearbeitungsansicht .  Der  Registr ierungscode der  
Schülerf i rma steht  oberhalb  der  Mitarbeiterübers icht .  Mitt ig  angeordnet  i s t  das  Symbol  für  d ie  
Übers icht  zu  den Berecht igungen a l ler  Mitarbeitenden.
Dienste
Hier  i s t  e in  Kalender  das  Grundelement.  Ihr  könnt  wöchent l ich  wiederkehrende Dienste  und 
e inzelne Veransta l tungen erfassen.  Verschiedene Schichten können e inzeln  ze i t l ich  def in iert  
werden.  Al le  Mitarbeitenden,  d ie  für  d ie  jewei l ige  Schicht  e ingetei l t  s ind,  werden e ingeschr ieben.  
Mit  K l ick  auf  den E intrag können die  Namen geändert  werden.
Aufgaben
Ihr  könnt  Aufgaben erfassen,  s ie  e iner  Kategor ie  unterordnen,  den ungefähren Zeitumfang 
angeben,  d ie  Fä l l igkeit  e intragen,  e ine Pr ior i tät  fest legen und diese Aufgabe e iner  Veransta l tung 
zuordnen.  Wenn s ich Mitarbeitende die  Aufgabe aussuchen,  wird  ihr  Name a ls  verantwort l ich  
vermerkt .  Andere Mitarbeitende können s ich a ls  Unterstützende e intragen.  Fa l ls  d ie  Aufgabe nicht  
beendet  werden konnte,  kann e in  Zwischenstand not iert  werden.  Erst  wenn die  Aufgabe er ledigt  
i s t ,  wird  abgehakt .  Wird e ine Aufgabe erfasst ,  erhalten d ie  Mitarbeitenden e ine Not i f icat ion ( In  der  
Toolübers icht  erscheint  e in  Minibalken „neu“) .  Es  kann nach Zeit ,  Person oder  Veransta l tung 
gef i l tert  bzw.  gesucht  werden.
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Chat  
Innerhalb  eurer  Schülerf i rma könnt  ihr  euch hier  datenschutzkonform mit  e infachen 
Textnachr ichten austauschen.  

Dokumente 
Hier  könnt  ihr  Dateien,  d ie  ihr  für  eure Arbeit  benöt igt ,  z .  B .  Sk izzen oder  Aufbauanle i tungen,  zum 
Download hinter legen.  Da Android  keine iOS-Dateien lesen kann,  können diese n icht  hochgeladen 
werden.  Die  e inzelne Datei  darf  maximal  15 MB groß sein.  Insgesamt hat  jede Schülerf i rma 100 MB 
Speicherplatz .  

Waren 
Waren werden sort iert  nach den selbstbest immten Kategor ien angezeigt .  Für  jede Ware könnt  ihr  
Warendetai ls  wie  Bezeichnung,  Bestand,  Preis  und Beschreibung erfassen.  Die  interne Beschreibung 
bietet  P latz  für  Hinweise,  z .  B .  zu  e iner  Nachbestel lung beim L ieferanten oder  zum Lagerort .  Fotos  
aus  der  Galer ie  können ebenfal ls  e ingefügt  werden.  Für  e ine opt imale  Darste l lung sol l ten s ie  
quadrat isch zugeschnitten se in.  

E inkauf  
Hier  lassen s ich E inkauf l i s ten erste l len.  Gebt  Anzahl  und E inheit  sowie Bezeichnung und ggf .  e ine 
nähere Beschreibung e in.  Bereits  Gekauftes  kann abgehakt  werden.  Wenn ihr  im Warentool  e inen 
Sol lstand angegeben habt ,  dann erscheint  in  der  L iste  e in  automatischer  E intrag,  sobald  d ieser  
unterschr i t ten wird.  Auch hierfür  i s t  auf  der  Startseite  zu erkennen,  ob es  e inen neuen E intrag g ibt .  

F inanzen 
Buchungen können in  e inem Kassenbuch sowie in  e inem Bankbuch vorgenommen werden.  Bei  der  
Erfassung muss  e ine Kategor ie  angegeben werden.  Unter  d ieser  werden a l le  E innahmen sowie 
Ausgaben in  d ieser  Kategor ie  summiert  und in  e iner  E innahmen-Überschuss-Rechnung (EÜR)  
dargestel l t .  Fehlerhafte  Buchungen müssen mit  e iner  Gegenbuchung aufgehoben werden.  In  d iesem 
Tool  habt  ihr  e ine Exportfunkt ion,  um Inhalte  z .  B .  in  euren Jahresber icht  e infügen zu können.  Als  
Geschäfts jahr  i s t  e in  Schul jahr  zugrunde gelegt  (01.08.xx  b is  30.07.yy) .  

Bonus 
Fal ls  ihr  Euren Kunden e inen Bonus gewährt ,  könnt  ihr  in  d iesem Tool  d ie  entsprechenden 
E inste l lungen vornehmen.  Der  Projekt le i ter  muss  es  im Tool  se lbst  akt iv ieren.  Wenn Kunden s ich 
registr iert  haben,  dann werden s ie  in  der  L iste  mit  e iner  Zahlen-Buchstaben-Kombinat ion 
aufgeführt .  

Gründer  
In  d iesem Tool  s ind d ie  10 Schr i t te  auf  dem Weg zu e iner  erfo lgre ichen Schülerf i rma kurz  
beschr ieben und mit  weiterführenden L inks  untersetzt .  

A l lgemein 
Al le  Tools  funkt ionieren unabhängig  voneinander.  Ihr  könnt  d ie  Tools  schr i t tweise  nutzen.  Es  g ibt  
aber  auch übergrei fende Funkt ionen,  d ie  erst  dann ihren Nutzen ze igen,  wenn a l le  Tools  im E insatz  
s ind.  

Nach ca.  e inem Jahr  er l i scht  d ie  automatische Anmeldung in  der  App,  dann muss  man s ich mit  
se inen Benutzerdaten nochmals  anmelden.  
Sol l tet  Ihr  noch Fragen haben,  setzt  Euch mit  uns  in  Verbindung:  info@serviceste l le-
schuelerf i rmen.de.  

Wir  wünschen Euch v ie l  Spaß beim Ausprobieren!  


