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Potenzialanalyse 2023: Informationsblatt für Schulen  

 

Sehr geehrte Lehrkräfte, 

in diesem Informationsblatt finden Sie wichtige Themen für die Abstimmung und Durchführung der 
Potenzialanalyse mit dem Maßnahmeträger (MT).  
Bei Fragen oder Problemen können Sie sich jederzeit auch an die Projektstelle Potenzialanalyse unter 
0331/237 899 25 oder unter potenzialanalyse@kobranet.de wenden.    

 

Thema Erläuterung 
1. Abstimmungsgespräch und Ansprechperson 

Formular „Anlage 13“ Die Abstimmungen zwischen Ihnen und Ihrem MT werden in 
dem Formular „Anlage 13“ festgehalten und zu Ihrer 
Kenntnis auch an Sie verschickt. Achten Sie bitte darauf, dass 
die dort festgehaltenen Absprachen dem entsprechen, was 
mit Ihnen abgestimmt wurde. Das Formular stellt der MT 
bereit. 

Ansprechperson an der Schule Sollten sich im Verlauf des Projekts personelle Änderungen 
in Ihrer Schule ergeben, informieren Sie bitte Ihren MT.  

2. Eltern 
Elternabend Wenn die Schule es wünscht, ist der MT verpflichtet, einen 

Elterninformationsabend durchzuführen. Die Schule ist für 
die Einladung der Erziehungsberechtigten zuständig. 

Einverständniserklärung Es ist Aufgabe der Schule, das Einverständnis für die 
Teilnahme und Datenübermittlung der Schüler*innen bei 
den Erziehungsberechtigten einzuholen. Die 
Einverständniserklärung verbleibt in der Schule. Die Schule 
trägt die Verantwortung für das Vorliegen der 
Einverständniserklärung für die teilnehmenden 
Schüler*innen. Die Einverständniserklärung ist in mehreren 
Sprachen online verfügbar.  

3. Schüler*innen 
Teilnehmer*innenliste Die Schule lädt die Teilnehmer*innenliste herunter und stellt 

sie dem MT befüllt zur Verfügung. Das genaue Vorgehen ist 
mit dem MT abzustimmen. Die Vorlage ist online verfügbar. 

Schüler*innenzahl Sollten sich zwischen der Abstimmung mit Ihrem MT und 
dem Beginn der Durchführungen Änderungen bei den 
Schüler*innenzahlen ergeben, so teilen Sie diese dem MT 
bitte mit.  
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4. Transfer 
Fahrtkosten Der MT ist verpflichtet, möglicherweise entstehende 

Fahrtkosten im Voraus zu übernehmen. Die Schule, 
Erziehungsberechtigte oder Schüler*innen müssen nicht in 
Vorkasse gehen. Das genaue Vorgehen ist mit dem MT 
abzustimmen.  

Begleitung durch den MT während 
des Transfers 

Der MT ist hauptverantwortlich für die Begleitung der 
Schüler*innen während des Transfers am Praxistag. Die 
Schule übernimmt lediglich die Aufsichtspflicht. In der 
Praxis bedeutet dies, dass Ihre Schüler*innen von einer*m 
Mitarbeitenden des MT in der Schule abgeholt und 
gemeinsam mit einer Lehrkraft Ihrer Schule zu den 
Räumlichkeiten des MT begleitet werden, sofern die Schule 
dies wünscht.  

5. Durchführung 
Durchführungsort Der Durchführungsort des Praxistages liegt außerhalb der 

Schule. Der MT stellt entsprechende Räume zur Verfügung. 
Nur in Ausnahmefällen und auf expliziten, begründeten 
Wunsch der Schule ist eine Durchführung in der Schule 
genehmigungsfähig.  

Zeitlicher Umfang Vorbereitende Unterrichtseinheit 
Die vorbereitende Unterrichtseinheit umfasst 45 Minuten 
pro Klasse und wird durch den MT geleistet. 
Praxistag 
Der Praxistag dauert inklusive der vorgeschriebenen Pausen 
6 Zeitstunden. 
Auswertungsgespräche 
Die individuellen Auswertungsgespräche pro Schüler*in 
umfassen 30 Minuten. Sollten sich in der Umsetzung starke 
Abweichungen ergeben, besprechen Sie dies bitte mit Ihrem 
MT oder kontaktieren gegebenenfalls die Projektstelle. 

6. Qualitätssicherung 
Projektbesuche Die Projektstelle ist unter anderem mit der 

Qualitätssicherung im Projekt beauftragt. Aus diesem Grund 
wird die Projektstelle stichprobenartig Projektbesuche 
sowohl bei der vorbereitenden Unterrichtseinheit, als auch 
am Praxistag und bei den Auswertungsgesprächen 
durchführen. Die Besuche werden vor Umsetzung per E-Mail 
angekündigt. Weitere Informationen zu den 
Projektbesuchen finden Sie online.  

Evaluation durch die Schule Im Laufe des Jahres erhalten Sie von der Projektstelle eine 
Mail mit der Bitte um Teilnahme an der Evaluation der 
Maßnahme. Bitte nehmen Sie diese Möglichkeit wahr und 
tragen Sie so zur Weiterentwicklung der Maßnahme bei. 
Vielen Dank!  
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