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Thema Erläuterung

Formular „Anlage 13“
Der MT dokumentiert im Formular „Anlage 13“, welche Abstimmungen zwischen Ihrer Schule und 
MT getroffen wurden und versendet dies an Ihre Schule sowie an die Projektstelle. Bitte prüfen 
Sie die dort festgehaltenen Absprachen. Unstimmigkeiten klären Sie bitte zeitnah.

Ansprechperson an der Schule Personelle Änderungen im Verlauf des Projekts melden Sie bitte Ihrem MT.
2. Eltern

Elternabend
Wenn Sie als Schule es wünschen, ist der MT verpflichtet, einen Elterninformationsabend
durchzuführen. Die Schule ist für die Einladung der Erziehungsberechtigten zuständig.

Einverständniserklärung

Es ist die Aufgabe der Schule, die Einverständniserklärung zur Teilnahme der Schüler*innen und 
zur Datenübermittlung  bei den Erziehungsberechtigten einzuholen. 
Die Einverständniserklärung verbleibt in der Schule. Die Schule ist verantwortlich für das 
Vorliegen der Einverständniserklärung und bestätigt dies dem MT für die teilnehmenden 
Schüler*innen. Die Einverständniserklärung ist in mehreren Sprachen online verfügbar.

Teilnahmeliste
Die Schule stellt dem MT eine Teilnahmeliste zur Verfügung. Das genaue Vorgehen ist mit dem
MT abzustimmen. Bitte nutzen Sie die Excel-Vorlage auf der Webseite der Projektstelle.

Schüler*innenzahl
Sollten sich im Verlauf veränderte Schüler*innenzahlen ergeben, so teilen Sie diese dem MT bitte
mit.

Besonderheiten
Über Besonderheiten der Schüler*innen (z.B. Sprache, körperliche Einschränkungen o.a.)
informieren Sie bitte Ihren Maßnahmeträger.

Fahrtkosten
Der MT ist verpflichtet, die entstehenden Fahrtkosten im Voraus zu übernehmen. Die Schule, 
Erziehungsberechtigte oder Schüler*innen müssen nicht in Vorkasse gehen. Das genaue 
Vorgehen ist mit dem MT abzustimmen.

Begleitung durch den MT/
Aufsicht Schule

Der MT ist hauptverantwortlich für die Begleitung der Schüler*innen während des Transfers am 
Praxistag. Die Schule übernimmt die Aufsichtspflicht währens des Tages. In der Praxis bedeutet 
dies, dass Ihre Schüler*innen von einer*m Mitarbeitenden des MT in der Schule abgeholt und 
gemeinsam mit einer Aufsichtsperson Ihrer Schule zu den Räumlichkeiten des MT und zurück 
begleitet werden, sofern Ihre Schule dies wünscht.

Durchführungsort
Der Durchführungsort des Praxistages liegt außerhalb der Schule. Der MT stellt entsprechende 
Räume zur Verfügung. Nur in Ausnahmefällen und auf begründeten expliziten Wunsch der Schule 
ist eine Durchführung in der Schule genehmigungsfähig.
Vorbereitende Unterrichtseinheit
Die vorbereitende Unterrichtseinheit umfasst 45 Minuten pro Klasse und wird durch den MT 
geleistet.

Praxistag
Der Praxistag dauert inklusive der vorgeschriebenen Pausen mindestens sechs Zeitstunden. Bitte 
beachten Sie dies von vornherein in der Planung des Tages mit Ihrem MT. Insbesondere bei einer 
längeren Anfahrt der Schüler*innen im ländlichen Raum sind für den Praxistag ggf. Änderungen 
bzgl. des Transports der Schüler*innen notwendig.

Auswertungsgespräche
Die individuellen Auswertungsgespräche pro Schüler*in umfassen 30 Minuten. Sollten sich in der 
Umsetzung starke Abweichungen ergeben, besprechen Sie dies bitte mit Ihrem MT oder 
kontaktieren gegebenenfalls die Projektstelle.

Weiterführende allgemeinbildende Schulen (wabS)
Die Durchführung an den wabS ist im Zeitraum vom 01.01.2024 bis 18.10.2024 vorgesehen.

BFS-G
Die Potenzialanalysen für den Bildungsgang BFS-G müssen im Zeitraum vom 02.09.2024 bis 
22.11.2024 umgesetzt werden.
BFSG-Plus
Für Teilnehmende am Bildungsgang BFS-G Plus ist als Umsetzungszeitraum der 01.01.2024 bis 
17.07.2024 vorgesehen.
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Potenzialanalyse 2024 
Informationsblatt für Schulen 

Dieses Blatt informiert über wichtige Themen für die Abstimmung zwischen Ihrer Schule und dem Maßnahmeträger (MT). 
Bei Fragen oder Problemen steht die Projektstelle Potenzialanalyse unter 0331/237 899 25 oder unter potenzialanalyse@kobranet.de zur 
Verfügung.   
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